UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA AN HAO PONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 30 /QB-UBND An Héo Déng,ngay 22 thang 02 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché cung cip va quin ly thong
tin trén Trang thong tin dién tir xi An Hdo Pong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

- Can cur Luqat T 6 chitc Chinh quyén dia phirong ngay 1 9/6/2015; Luat sua doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chuc Chinh phu va Ludt To chuc Chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006,
Can cir Nghi dinh so6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii vé viéc
ung dung Cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan quan ly nha nuoc;

. Can cir Nghi dinh 6 97/2008/ND-CP ngay 28/8/2008 ciia Chinh phit quy dinh
vé quan ly, cung cap, su dung dich vu Internet va thong tin dién tw trén Internet;

Can cu Thong tw so 26/2009/TT-BTTTT ngay 31/7/2009 cua Bo Thong tin va

truyén thong quy dinh Vvé viéc cung cdp théng tin va dam bdo khd néing truy cdp
thudn tién doi véi trang thong tin dién tir ciia co quan nha nwéc;

Can cir Thong tw s6 14/2010/TT-BTTTT ngay 29/6/2010 huéng din Nghi dinh
s6 97/2008/ND-CP vé quan Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va théng tin dién
tir trén Internet doi voi hoat ddng qudn 1y trang théng tin dién tr va dich vu mang xd
hoi truc luyén;

Xét d@é nghi ciia Van phong UBND xd;
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cép va quan 1y thong
tin trén Trang thong tin dién tir xa An Hao Dong.

Piéu 2. Vin phong UBND x4, Ban bién tap trang thong tin dién tir cia x4, Cac
ban, nganh va ca nhan coé lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ./.
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IV BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
A ;. %HAO DONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Cung cp va quan ly thong tin trén
Trang thong tin dién tir xa An Héo Pong
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh so: 30 /OD-UBND
Ngay22 thang g2 ndam 2024 ciia UBND xd An Hdao Péng)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung:

1. Quy ché nay quy dinh viéc tiép nhan va cung cip thong tin, dich vu lén
Trang thong tin dién tor cua X3 (goi tat 1a Website), dugc ap dung doi1 véi cac ban
nganh, doan thé, cac ¢4 nhan ty nguyén tham gia Trang thong tin dién tu.

2. Viéc cung cap va quan ly thong tin trén Trang thong tin dién tir cia Xa dugc
thuc hién theo cac quy dinh ctia phap luat hién hanh.

3. Quy ché duoc xay dung nham tao khung phép 1y, co ché chinh sach cho viéc
ung dyng va phat trién Cong nghé thong tin, nang cao hiéu lyc quan ly hanh chinh
Nha nudc cua hé thong co quan chinh quyén xa, gop phan thuc day cai cach hanh
chinh cia UBND x& An Hao Dong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay “Trang théng tin di¢n tir xa An Hdo Péng” dugc hiéu
nhu sau:

1. “Trang thong tin di¢n tir xa An Hdo Pong” 1a hé thong trén Internet duge
xay dung véi muc ti€u tao ra mot moi trudng giao ti€p dién tor dé cung cap cho cong
dan, t6 chirc nhitng ndi dung sau:

- Pua thong tin vé chu truong, chinh sach cia Pang, Nha nudc, ciia Huyén
cua xa dén véi cong dan, co quan, t6 chirc, doanh nghiép.

- Tao cau ndi dé cong dan, to chirc tiép xuc véi chinh quyén Xa mot cach nhanh
choéng, thuan tién.
- Tung budc giai quyét thu tuc hanh chinh bang cac dich vu truc tuyén trén
mang.

2. Tén goi: Trang thong tin dién tir xd An Hao Pong
bia chi internet: http://anhaodong.hoaian.binhdinh.gov.vn

3. Trang thong tin dién tr xa An Hao bong dugc dat tai try s6 UBND 2(51 An
Hao Pong va giao cho Van phong UBND x&, Van hoa — xa hoi xa cha tri phoi hop


http://anhaodong.hoaian.binhdinh.gov.vn/
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v6i cac ban, nganh lién quan c6 trach nhiém quan 1y, van hanh hé théng Trang thong
tin dién t&r néu trén dudi su chi dao cia UBND x4 An Hao bong.

Diéu 3. Nguyén tic cung cip thong tin, dich vu 1én Trang théng tin dién tir
x& An Hao Pong:

1. Moi thong tin, dich vu duoc cung cap 1én Trang thong tin dién tur déu nham
muc tiéu cong Khai, minh bach cac hoat dong cua chinh quyén x&, tao diéu kién dé
cong dan, to chirc tham gia xay dung chinh quyén.

2. Thong tin do cac ban n‘ganh, c4 nhan cung cip 1én Trang thong tin dién tir
Xa phai dam bao nguyén tac day du, chinh xdc, kip thoi va mang tinh xay dung.
Khong dugce cung cap cac thong tin mat theo quy dinh cua Nha nudc.

Piéu 4. C4c thong tin cung cap trén Trang thong tin dién tir cta x4 ¢ thé dugc
st dung doi véi cac phuong tién thong tin dai chiing khac nhung phai dugc phé duyét
ctia Ban bién tap va UBND xa.

~ Chuong 11 . ) ) )
NOI DUNG, PHUONG THUC CUNG CAP VA QUAN LY THONG TIN
Piéu 5. Cac thong tin do cac ban nganh, ca nhan cung cép 1én Trang thong
tin dién tir gdm:
1. Thong tin vé hoat dong quan 1y, chi dao, diéu hanh cua lanh dao x4, c4c ban
nganh trén dia ban xa.

2. Céc thong tin trang thai hudng dan giai quyét thu tuc hanh chinh va dich vu
cong cua cac ban nganh va B0 phan mot cira ctia Xa.

3. Thong tin vdn ban quy pham phap luat cia Xa va cac van ban phap luat cua
Huyé¢n va Tinh.

4. Céc thong tin chung gi6i thiéu vé x4 An Hao Pong (c6 thé kém hinh anh):

- Gidi thiéu vé vi tri dia 1y, kinh té xa hoi, truyén thong, van hoa cua cac dan
toc trén dia ban Xxa.

- Gi6i thiéu vé danh lam théng canh, lich str, van hoa trén dia ban xa.

- C4c thdng tin chtc ning, nhiém vu, quyén han, co ciu té chirc bd may cia
UBND xa.

- Danh séch tén, s6 dién thoai ctia cc déng chi 1anh dao Pang uy, HDPND,
UBND x&, Mat tran va cac hoi doan thé xa, cong chirc xa va nguoi hoat dong khong
chuyén trach tai UBND xa.

- Gi6i thiéu vé cac doanh nghiép, co sd san xudt, kinh doanh, dich vu.

- Gi6i thiéu vé bd phén tiép dan cia xa: Tén goi, dia chi, lich tiép dan, quy
ché tiép dan; chirc vu, s6 dién thoai cta lanh dao, can bo, cong chirc tiép dan.

- Lich hop, lich lam viéc ciia Thuong truc HDND va lanh dao UBND Xa.
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5. Cac thong tin vé cong tac Pang va hoat dong cua cac t6 chtc chinh tri x4
hoéi, cac chuyén de vé cudc van dong hoc tap va lam theo tam guong dao duc phong
cach Ho Chi Minh...

6. Cac thong tin tuyén truyén hoat dong phong trao, tin nguoi tot viéc tt ctia
dia phuong.

7. Céc thong tin vé Kinh té, Van hoa - xa hoi, quéc phong, an ninh trén dia ban
xa khong thudc ndi dung bao mat theo quy dinh ctia Nha nudc.

8. Cac hoi déap vé ché @0, chinh sach thudc céc linh vue do cén bo, cong chuc
chuyén mon phu trach tra 161 theo 1y quyén cia UBND xa.

9. Céc thong tin khac theo chi dao cia UBND xa&.
* Cdc thong tin c6 tir @0 MAT tro lén khong dwoc dwa lén Website.

Piéu 6. Trach nhiém quan 1y website ctia cac ban nganh thuéc UBND xa
1. Van phong UBND xa chiu trach nhiém vé t0 chirc, hoat dong cta Trang
thong tin dién tr cua x4, cu thé:

- Van hanh Trang thong tin dién ttr, dam bao cac diéu kién k¥ thuét cho Trang
thong tin dién tr va cac ban nganh cung cap thong tin, dich vu 1€n Trang thong tin
dién tu.

- bam bao luu trir thong tin va khoi phuc thong tin nhanh chong, kip thoi khi
hé thong bi su ¢o.

- T6 chirc trang thong tin chung ciia X4 An Hao Pong, huéng dan cac ban
nganh, c4 nhan cdp nhat thong tin 1én Trang thong tin dién tur.

- Kip thoi phan anh nhting vudng mac kho khan trong qua trinh thyc hién,
trinh UBND X& giai quyét, dam bao thong sudt qua trinh cung cap thong tin, dich vu.

- Lap ké hoach xdy dung, duy tri, ning cap hé thong Trang thong tin dién tu,
dam bao cac hé thong thong tin, cac co s dif liéu, cac phan mém tng dung hoat dong
6n dinh thong subt.

- Thue hién cac van ban chi dao cua cép trén tham muu UBND xa chi dao hoat
dong phuc vu cong tac cai cach hanh chinh.

- Phéi hop véi cac ban nganh lién quan thyc hién hudng dan, kiém tra, giam sat
dinh ky viéc cung cap thong tin va dich vu trén Trang thong tin dién tur; tham muu
UBND xa trong viéc khen thuong cdc ban nganh, ca nhan c6 thanh tich xuat sac
trong viéc cung cap thong tin, dich vu; ky luat, khién trach cac ban, nganh, ca nhan vi
pham Quy ché.

2. BO phan Van hoa — xa hoi:

- Thyc hién cac van ban cua cép trén tham muu UBND x3 hudéng dan cac ban
nganh trong hoat dong bién tap, cung cap thong tin, dich vu 1én Trang thong tin dién tur

cla X4, bao dam ha tang k¥ thuét, phdn mém va dudng truyén trén Trang thong tin
dién tur cua xa.
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- Tuyén truyén, huéng dan cac ban, nganh, cong dan trén dia ban xa truy cap,
khai thac thong tin trén Trang thong tin dién tir cua Xa.

3. Bo phan Tai chinh — ké toan:

Phéi hop véi Van phong UBND x4, Bo phan vin hoéa x3 hoi x4 tham muu
UBND xa can ddi dy toan, hang nim phan bd kinh phi chi cho céng tic cip nhat,
bién tap thong tin va co ché chi tra nhuan but, kinh phi choTrang thong tin dién tir
cua xa.

Piéu 7. Trach nhiém cua lanh dao bang uy, TT HDND, 1anh dao UBND xa,
ngudi ding dau cac hoi doan thé xa:

- Trong pham vi chirc ning, nhiém vu cia minh, cac ban nganh, doan thé cia
X4 ¢ trach nhiém thuong xuyén phdi hop cung cép thong tin vé hoat dong thudc linh
vuc chuyén mon phu trach cho Ban bién tip dé cap nhat 1én Trang thong tin dién tr
cia x8. Thong tin phai dam bao chinh xac, kip thoi. Nguoi ky duyét thong tin phai
chiu trach nhiém vé noi dung thong tin.

- Tao diéu kién thuan loi va dén dbc can bo, cong chirc va nguoi hoat dong
khong chuyén trach ctia xa tham gia lam cong tac vién dé viét tin, bai vé linh vuc
phu trach nham dam bao ndi dung cic chuyén muc cia Trang thong tin dién tir phong
phu, thiét thuc, sat v6i tinh hinh thuc té, phan anh duoc viéc thuc hién nhi€ém vu
chinh tri duogc giao.

Piéu 8. Trach nhiém cua can bd, cong chirc:

Céan bo, cong chirc ciia X3 ¢ trach nhiém cung cp day du nhimg thong tin, cac
su kién, tu liéu, viét bai, tra 101 hoi, dap,... thudc linh vuc minh phu trach trén dia ban
Xa.

Chwong I11
BIEN TAP THONG TIN

Piéu 9. Ban Bién tap Website:

1. Ban bién tap Website dugc thanh 13p theo Quyét dinh cua Chu tich UBND
x4. Cac thanh vién lam viéc theo ché d6 kiém nhiém.

2. Ban Bién tap co6 trach nhi€ém quan ly toan bd thong tin cua Website va thyc
hién bién tap, duyét tin, xac thyuc tin va cép nhat xudt ban tin 1én Website. Chju trach
nhiém trudc UBND x3 vé noi dung, chat luong ctia Website.

Piéu 10. Trach nhiém cac thanh vién Ban Bién tap.

1. Truong ban Ban Bién tap la nguoi diéu hanh, quyét dinh tin, bai dugc dang
tai va nd1 dung hoat dong cua Website, chiu trach nhiém trudec Chu tich UBND x3 va
trude phap luat vé hoat dong cuia Website. Phan cong, chi dao, kiém tra cac thanh
vién Ban Bién tap.

2. Cac Bién tap vién truc tiép soan hoac tiép nhan cac tin, bai cia Cong tac
vién va céc tin tir cac van ban diéu hanh, chi dao cia UBND x4, thu thap cac thong
tin truc tiép tir hoat dong cia UBND Xa theo linh vire duoc phan cong.
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3. Quén tri Website (Pho Ban bién tap) co trach nhiém tiép nhén, téng hop cac
thong tin, bai viét, tin, tra 15i hoi dap dong thoi chuyén dén cac bién tap vién phu
trach linh vuc kiém tra sy chinh x4c va tinh trung thuc cua thong tin trudc khi trinh
Truong Ban bién tap xét duyét va cé trach nhiém duy tri Website hoat dong thong
sudt, lién tuc. Thudng xuyén cap nhat cac thong tin, cac vin ban quy pham phap luat
lién quan dén linh vuc, nganh dua 1én Website sau khi dugc Truong Ban bién tap
duyét, dong thoi luu trir ban chinh theo quy dinh. C6 trach nhiém quan 1y k¥ thuat,
bao tri, stra chita khi c6 su ¢ xay ra, dong thoi dam bao an toan, bao mat thong tin
dbi voi Website cua XA.

Picu 11. Trach nhiém vé ndi dung thong tin:

Thong tin dua 1én Website phai la nhimg thong tin lién quan dén linh vyc quan
1y, hoat dong ctia X3 va 13 nhitng thong tin chinh théng, cong khai, c6 ngudn gdc xuit
xu theo dung quy dinh cua phap luat. Ban Bién tap va can b, cong chirc khi dua tin
phai chiu trach nhiém vé nhiing thong tin cua minh tru6c UBND xa va trudc phap
luat vé tinh chinh xéc, trung thyc cua thong tin trén Website.

Picu 12. Pang tai thong tin 1én Website.

1. Cac thong tin, bai viét, tin, tra 161 hoi, dap guri ding tai 1én Website phai co
tén, dia chi cua nguoi viét; tin bai suu tam phai néu rd tai liéu tham khao hoac ngudn
gbc xudt xr va tén, dia chi nguoi suu tim theo Mdu cung cdp théng tin (Phu luc kém

theo), phai gui bang vin ban va giri qua Gmail (phungcam579@gmail. com) dé Pho
Ban Bién tap tong hop trinh Trudng Ban bién tap xét duyét trude khi xuat ban tin.

2. Uu tién dang cac tin, bai cta cdng tac vién 1a can bo, cong chirc dugce giao
phu trach vé tung linh vuc cong tac.

Piéu 13. Chuan hoa, bdo mat va an toan thong tin trén website.

1. Phong chit (font) dung trong vin ban, tin, bai cung cap 1én Trang thdng tin
dién tir phai su dung phong chir tiéu chuan Unicode TCVN 6909: 2001 (theo Quyet
dinh s6 72/2002/QP-TTg ngay 10/6/2002 ctia Thi tuéng Chinh phu vé théng nhat
ding bd ma cac ky tu chit Viét theo TCVN 6909:2001 trong trao doi thong tin dién tir
gita cac to chirc Pang va Nha nudc).

2. Dinh ky co quan quan 1y Website sao luu dit li¢u vao dia cing, CM-ROM,
bang ttr,... bdo quan toan bd thong tin theo quy dinh hién hanh.

3. Nghiém cAm moi c4 nhan, t6 chirc thyc hién cac hanh vi pha hoai Website
cua xa dudi moi hinh thirc.
) Chuwong IV
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Vin phong UBND x4 chi tri phdi hop véi Bo phan Vin hoa, xa hoi
va cac ban nganh lién quan c6 trach nhiém kiém tra, kiém soat chat ché viéc thuc
hién quy ché nay nham dam bao hoat dong thong suot, an toan, an ninh trén Website
cua xa.
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Piéu 15. ‘Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu co vuong mac, phat sinh, can
bo sung, stra d6i, cac ban nganh, doan thé giri van ban vé Vin phong UBND x4 dé
tong hop trinh UBND xa xem xét, quyét dinh./.
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